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Vazena pani Maslarova,

reaguji na Vas dotaz ze dne 30. zari 2024 ohledné evidence dochazky déti v détské
skupiné. Na webovych strankach Ministerstva prace a socialnich véci je mezi
odpovédmi na nejcastéjSi dotazy také informace k evidenci dochazky déti dle zakona
C. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné

souvisejicich zakon, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon o DS*):

Poskytovatel ma povinnost vést evidenci déti, ktera dle ust. § 11 zakona o DS
obsahuje mimo jiné tento udaj: d) dny v tydnu a dobu v pribéhu dne, po kterou dité
v détske skupiné pobyva. Smlouva o poskytovani sluzby péde o dité v détské skupiné
musi dle ust. § 13 zakona o DS obsahovat tdaj: a) misto a ¢as poskytovani sluzby
péce o dite v détské skupiné. Ze zakona o DS pfimo nevyplyva, jakym zpisobem ma
byt vedena dochazka déti. (U pecujicich osob vyplyva povinnost evidovat pracovni
dobu z pracovnépravnich predpist.) Pritkaznym zplsobem, kterym se tdaj dle § 11
odst. 1 pism. d) zakona o DS prokaze, je napr. vedeni denni dochazky véetné podpisu
rodice, je tak mozZné predejit pripadnym nedorozuménim. Mdize se jednat
o elektronicky dochazkovy systém nebo o rucni zapisy v sesité, je na poskytovateli,
Jjaky zpusob zvoli. Bylo také pfipojeno upozoméni na dali predpisy, napf. v dobé
odpovédi aktualni mimoradné opatreni Ministerstva zdravotnictvi, z kterého vyplyvala
povinnost vést evidenci (castnicich se osob pro potfeby pripadného
epidemiologického Setfeni predepsanym zplsobem. Pro ucdely naroku na pfispévek
na provoz détské skupiny bude v pripadech, kdy ze smlouvy nevyplyva presné ¢asové
rozmezi obsazeni kapacitniho mista, vyZzadovana dochéazka s podpisem rodice zpétné

za cely kalendaini mésic nejpozdéji do 5. dne nasledujiciho kalendarniho mésice.

Ze zakona o DS tedy nevyplyva povinnost vést dochazku v detailu na minuty, zplUsob
vedeni evidence je na poskytovateli. Nezbytné je, aby byla evidence v souladu
s konkretni smlouvou a vnitfnimi pravidly a z podklad( vyplyval den v tydnu a doba
v prubéhu dne, po kterou dité v détské skupiné pobyva. Pro Ucely prokazani obsazeni

kapacitniho mista a naroku na pfispévek na provoz détské skupiny je dale nezbytné
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prokazat pocet hodin, po ktery bylo obsazeno kapacitni misto ditétem pro stanoveni
vySe normativu, tj. obsazeni méné nebo vice nez 3 hodiny a méné nebo vice nez

5 hodin béhem provozniho dne.

Statni ufad inspekce prace jako organ pfislusny ke kontrole povinnosti vyplyvajicich
ze zakona o DS muze vyzadovat piedlozeni doklad(, které poskytovatel v souvislosti
s provozem détské skupiny vede. Je také opravnén kontrolovat splnéni povinnosti
vyplyvajicich z § 7 zakona o DS, tj. dodrzeni poctu déti vzhledem ke kapacité détské
skupiny a minimalniho poctu pecujicich osob vzhledem k poctu pfitomnych déti.
Z nékterych piiklad( ,dochazkovych listi* vyplyva, Ze dité bylo pfitomno v urcCitem
dase, ackoli rodite mohou dle vnitinich pravidel dité v rannich hodinach privadét
v uréitém casovém rozmezi. V takovém pfipadé nebude poskytovatel moci prokazat
pfipadné pfizplisobeni poctu pecujicich osob poctu pfitomnych déti, protoze
z podkladii bude vyplyvat, ze byly vSechny déti pfitomné od pocatku provozni doby.
Porovnanim zaznam( o pfitomnosti zaméstnanci (pecujicich osob) na pracovisti
a podkladtl z ,dochazkovych listi“ déti tak mize inspektor Statniho uradu inspekce
prace pii kontrole zjistit moZné poru$eni zakona spocivajici v nedodrzeni minimalniho
poétu pedujicich osob. Z toho divodu se mohl, jak uvadite, inspektor dotazovat, zda

poskytovatel vede evidenci presné dochazky deéti.

K otazce &. 1 a 2: z hlediska evidence déti jsou v zasadé vSechny varianty mozne,

plati viz vyée — nutny soulad vSech dokumentl, véetne smlouvy. V nékterych
pfipadech nebude mozné uréit, ze dité pfislo pozdéji nebo odeslo dfive nez se
zacatkem &i koncem provozni doby, a tudiz bylo mozné dolozit pfipadné snizeni poCtu
pedujicich osob vzhledem k poétu pritomnych déti. Pro Gcely pfispévku na provoz
détské skupiny musi ze smlouvy jednoznacné vyplyvat pocet hodin, po které dité

obsazuje kapacitni misto.

K otazce &. 3: ze zakona tato povinnost nevyplyva, pokud ze smlouvy vyplyva Cas

poskytovani sluzby. V pfipadé Cerpani pfispévku na provoz détské skupiny se
obsazeni kapacitniho mista doklada smlouvou, pficemz podpis evidence dochazky

mUize byt vhodny jako kontrola vykazovanych udaju o ditéti ze strany rodice.
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K otazce €. 4: V pripadé flexibilni dochazky musi byt formou dodatku ke smlouvé

podepsana dochazka ditéte rodicem tak, aby bylo mozné urcit Cas poskytovani sluzby
a obsazeni kapacitniho mista smlouvou. Soucésti evidence déti muze byt jiny
dokument, napf. souhrnny pfehled dochazky v8ech déti, jak je uvedeno v modelovych

pfipadech, ten podepsan byt nemusi.

w

K otazce €. 5-7. Zakon neurCuje formu vedeni dokumentace. Pokud se jedna

o dodatek ke smlouvé u flexibilni dochazky, musi mit dodatek stejnou formu jako
smlouva, ktera je povinné uzaviena pisemné a musi byt fadné podepsana (ru¢ni nebo
kvalifikovany elektronicky podpis). Zavedenim vnitinich kontrolnich mechanism nad
ramec zakonné povinnosti formou potvrzeni spravnosti uvedenych udajii na
.dochazkovych listech* zodpovédnou osobou, pfipadné také rodicem, je mozné

predejit administrativnim nesrovnalostem.

S pozdravem

Ko s ko

Vazena pani

Stepanka Maslarova, mistopfedsedkyné
Asociace provozovatell détskych skupin, z. s.
info@mojedetskaskupina.cz
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DoloZka z konverze dokumentu do elektronické podoby — z moci ufedni

Dokument 168378196-423361-241106134638.pdf vznikl pfevedenim listinného dokumentu do elektronického dokumentu pod poradovym c¢islem 168378196-
423361-241106134638. Vznikly dokument obsahem odpovidé vstupnimu dokumentu. Pocet stran dokumentu: 3

Vstup neobsahoval viditelny prvek, ktery nelze plné prenést na vystup.
Konverzi provedl subjekt: Ministerstvo prace a socidlnich véci
Pracovisté: Ministerstvo prace a socidlnich véci

Datum vyhotoveni: 06.11.2024

Jméno a prijmeni osoby, ktera konverzi provedla: VERONIKA KROCOVA

Pozndmka:
Konverzi dokumentu se nepotvrzuje sprdavnost a pravdivost udaji obsaZenych v dokumentu a
jejich soulad s prdvnimi predpisy. Kontrolu doloZKky Ize provést v centrdlni evidenci doloZek
na adrese https://www.czechpoint.cz/overovacidolozKy .
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